UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
COMUNICADO SG-PROAC 14/2006

ESTABELECE DIRETRIZES E
CRONOGRAMA PARA A ELABORAGAO DA
GRADE HORARIA DO 1° SEMESTRE LETIVO
DE 2007.

O Secretario-Geral da Universidade Sao Francisco,
no uso das atribuicbes estatutarias e regimentais,
ouvida a Pro6-Reitoria Académica, observado o
disposto no inciso IV do artigo 23 do Regimento Geral
baixa o seguinte

COMUNICADO

Artigo 1° Ficam estabelecidos, conforme anexos | e Il, respectivamente, as diretrizes e o cronograma
gue servirdo de base para a elaboracdo e operacionalizacdo da grade horéaria dos cursos de graduacao,

para o 1° semestre letivo de 2007.

Artigo 2°  As Coordenacgdes de Curso, apds aprovacdo da respectiva Diretoria de Campus, observado
o disposto no artigo 1°, tém até 25 de outubro de 2006 para incluir no sistema Lyceum as grades

horéarias pertinentes aos seus respectivos cursos.

Publique-se e dé-se ciéncia aos interessados, para que o presente produza seus efeitos.

Braganca Paulista, 20 de setembro de 2006.

Profa. Leila Pagnozzi Prof. Antonio Gongalves de Oliveira

Pr6-Reitora Académica Secretario-Geral
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Anexo ao Comunicado SG-PROAC 14/2006

_ UNIVERSIDADE
SAO FRANCISCO

DIRETRIZES

N.° EVENTO

ACAO

1 A grade horaria

A grade horaria deve ser elaborada considerando-se o
enquadramento curricular (série ofertada de determinado
curriculo).

Além do enquadramento curricular, deve ser analisado
também o Relatério de Equivaléncias. Uma vez que as turmas
podem ser criadas em disciplinas equivalentes para
otimizagdo de salas/docentes.

No relatério, estdo marcados com * 0s cursos para 0s quais a
disciplina faz parte do Enquadramento curricular.

Os casos especiais deverdo ser tratados como DHE ou DRE,
conforme a situacao, e deverdo estar em grades separadas.

2 Conscientiza¢do quanto a necessaria

otimizagao na distribuicdo das horas

E de extrema importancia a otimizac&o dos recursos de sala e
professor na distribuicdo das horas e elaboracdo das grades
horérias.

3 NUmero méaximo de Alunos por Turma

Sera definido estritamente conforme a capacidade média das
salas do Campus, para disciplinas tedricas.

Para as disciplinas praticas e estagios, sera definido conforme
as especificidades de cada disciplina (exemplo: capacidade do

laboratério).

4 Conceito de Sala Cheia

O objetivo é fazer com que as salas sejam preenchidas,
conforme sua capacidade, com os alunos que devam cursar
determinadas disciplinas, juntando inclusive alunos de cursos
diferentes na mesma sala. Dessa forma, a disciplina passa a
pertencer ao Campus e nao ao Curso, favorecendo a

sociabilidade que é essencial a formagédo da pessoa.
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_ UNIVERSIDADE
SAO FRANCISCO

Continuagao do anexo ao Comunicado SG-PROAC 14/2006

N.°

EVENTO

ACAO

Disponibilidade docente

O docente pode ter disponibilidade para todos os campus da
Universidade ou apenas para alguns campus, inclusive nos
mesmos dias e horérios.

O docente escolhido para determinado curso aparecera como
indisponivel para aquele horario e o curso em que esta
alocado, podendo ser “negociado” entre as coordenacgdes.
Deve ser verificada a prioridade dos cursos sobre os docentes,

para que ndo haja prejuizo de cursos na atribui¢éo.

Disciplinas que tiverem mais que uma

Turma, em seu campus/turno.

(NUumero de Alunos maior que 0 maximo

estabelecido)

As Turmas deverdo ser alocadas, preferencialmente, em dias
diferentes da semana, o que possibilitara a atribuicdo a um
Unico docente e mais flexibilidade na elaboragéo do Plano de

Estudos do aluno.

Prioridade na escolha do dia da semana

em que a Turma sera alocada, quando se

tratar de uma Unica turma para atender

VArios cursos

Tera prioridade o curso que tiver o maior niumero de alunos
devendo a disciplina, em ordem decrescente, prevalecendo a
possibilidade de “negociagdo” entre os coordenadores
envolvidos.

Em caso de empate, terd prioridade o curso com maior
nimero de alunos no curso, novamente prevalecendo a
possibilidade de “negociagdo” entre os coordenadores

envolvidos.

Inversao de disciplinas

N&o podera ocorrer.
Somente devem ser ofertadas as disciplinas das

séries/semestres regulares (enquadramento).
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_ UNIVERSIDADE
SAO FRANCISCO

Continuagao do anexo ao Comunicado SG-PROAC 14/2006

N.°

EVENTO

ACAO

Disciplinas com o mesmo cédigo, que
fazem parte do enquadramento curricular

para o periodo.

Se a disciplina possui 0 mesmo c6digo, mesmo estando em
cursos diferentes, trata-se de uma Unica disciplina. Sendo
assim, alunos de diferentes cursos poderdo cursa-la na
mesma sala, dia, horario e com o mesmo professor.

Alunos de cursos diferentes poderdo estar na mesma Turma.
Deve-se buscar sempre a homogeneidade da Turma a ser

criada. Exemplo:

Disciplina Y, com 60 alunos para cursa-la:

20 alunos do curso A

20 alunos do curso B

20 alunos do curso C

Abre-se 1 turma apenas, para os 3 cursos. Considerando a

capacidade da sala 60.

Disciplina Z, com 120 alunos para cursa-la:

80 alunos do curso A

40 alunos do curso B

Abrem-se 2 turmas de 60 alunos.

Obs: Como critério de alocagdo de turmas para 0s primeiros
semestres curriculares, sugere-se tomar por base o nimero de
vagas do Processo Seletivo do mesmo periodo (verdo x veréo /

inverno x inverno).
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_ UNIVERSIDADE
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Continuagao do anexo ao Comunicado SG-PROAC 14/2006

N.°

EVENTO

ACAO

10

Disciplinas Equivalentes (com cédigos
diferentes) e mesma carga horéria, que
fazem parte do enquadramento curricular

para o periodo.

As disciplinas possuem cédigos diferentes, estdo em cursos
diferentes (ou ndo) e sdo equivalentes. Sendo assim, alunos
de diferentes cursos poderao cursa-las na mesma sala, dia,
horéario e com 0 mesmo professor.

Alunos de cursos diferentes estardo na mesma Turma.
Deve-se buscar sempre a homogeneidade da Turma a ser

criada. Exemplo:

Disciplina X, com 140 alunos para cursa-la:
70 alunos do curso A
70 alunos do curso B
Abrem-se 2 turmas - uma para cada curso.

Disciplina Y, com 60 alunos para curséa-la:

20 alunos do curso A

20 alunos do curso B

20 alunos do curso C

Abre-se 1 Turma, para o curso que tiver maior nimero de alunos

matriculados no curso.

Disciplina Z, com 120 alunos para cursa-la:

80 alunos do curso A, cédigo da disciplina Cwwwww

40 alunos do curso B, cédigo da disciplina Csssss

Abrem-se 2 turmas, cada uma com 60 alunos.

As Turmas utilizardo o codigo da disciplina do curso A e os alunos

do curso B fard@o a disciplina por equivaléncia.

CAMPUS DE BRAGANCA PAULISTA Av. Sao Francisco de Assis, 218 - CEP 12916-900 Fone (11) 4034-8000 - FAX (11) 4034-1825

CAMPUS DE CAMPINAS
CAMPUS DE ITATIBA
CAMPUS DO PARI - SAQ PAULO

Rua Waldemar César da Silveira, 105 - Cura D’Ars CEP 13045-510 (19) 3779-3300
Rua Alexandre Rodrigues Barbosa, 45 - CEP 13251-900 Fone (11) 4534-8000 - FAX (11) 4524-1933
Rua Hannemann, 352 - Pari - CEP 030371-040 Fone (11) 3315-2000 - FAX (11) 3315-2036




_ UNIVERSIDADE
SAO FRANCISCO

Continuagao do anexo ao Comunicado SG-PROAC 14/2006

N.o EVENTO ACAO
11 | Disciplinas Equivalentes (com cédigos Deveréo ser ofertadas de forma individualizada.
diferentes) e carga horaria diferente, que
fazem parte do enquadramento curricular
para o periodo
12 | Disciplinas ndo equivalentes As disciplinas que possuem cédigos diferentes estdo em
cursos diferentes (ou ndo) e ndo sao equivalentes, nao
poderéo ser ofertadas no mesmo dia e horéario para 0 mesmo
professor, sejam em salas diferentes ou na mesma sala.
Sendo assim, embora redundante, disciplinas néo
equivalentes ndo sdo a mesma disciplina, devendo ter
tratamento diferenciado.
13 | Padréo para criagéo das Turmas/Grades Disciplinas regulares:

Noturno: A + cédigo do curso + n° seqiencial (mais que uma
turma). Exemplo: A0364, A0309-1, A0309-2.

Matutino/Diurno: F + codigo do curso + n° seqiiencial (mais que
uma turma). Exemplo: FO305, FO0301-1, FO301-2.

Vespertino: V + cédigo do curso + n° seqiiencial (mais que uma
turma). Exemplo: V0398, V0398-1, V0398-2.

Disciplinas especiais:
DHEs: DHE + co6digo do curso + n° seqiencial (mais que uma
turma). Exemplo: DHE0365, DHE0307-1, DHE0307-2.

DREs: DRE + co6digo do curso + n° seqlencial (mais que uma
turma). Exemplo: DRE0309, DRE0305-1, DRE0305-2.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuagao do anexo ao Comunicado SG-PROAC 14/2006

CRONOGRAMA

N° Evento Responsavel Data Limite

1 Conferéncia da Grade-Horaria apresentada em atendimento ao

disposto no inciso IV, artigo 23 do Regimento Geral, exceto

Disciplina em Regime Especial — DRE, com posterior devolugao )

. . . Secretaria-Geral Até 8/11

as coordenagdes para complementagdo, observando apenas:
o Enquadramento curricular;

a contemplacéo de todas as disciplinas do enquadramento

2 Contemplagdo de eventuais faltas apontadas pela Secretaria-
Geral quando da conferéncia conforme disposto no evento 1.

Obs. A partir deste momento, em hip6tese alguma podera haver . ]
. ) R Coordenagbes/Centrais 3
mudanca de horéarios nas grades. A Secretaria-Geral imprimira no . Até 30/11
) ) R o de Coordenacgdes
dia seguinte a data limite deste evento, os espelhos de todas as
grades propostas. Contudo, poderdo, ainda, promover alteragéo

de docentes.

3 Preechimento, por parte das Coordenagdes, das atribuicdes

docente. Coordenagbes/Centrais
Prazo final para a entrega das grades referente as DRE, ja com a de Coordenacdes 301
atribuicdo docente no sistema Lyceum.
4 Bloqueio de acesso as alteragbes de grades.
Obs. A partir deste momento, as Coordenagbes ndo mais )
Secretaria-Geral 30/11

poderéo acessar o sistema Lyceum para eventuais alteragbes de

atribuicdes.
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